FORMACION DEL PROFESORADO | 2018

INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION DE CENTROS Y PROFESORES-TUTORES EN LAS PRACTICAS DE MASTER DE SECUNBPARWRESOLUCION DE 14
DE JUNIO DE 2018, A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE CONVOCATORIAS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EDUCATIVOS DEL GOBIERNO DE ARAGON.

La aplicacion es accesible desde la pagina principal de educaragon:

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

£
ARAGON ed U Ca ragon CULTURA Y DEPORTE
s e Bwcacon
Sistema Educativo Ordenacion Curricular Gestion de Personal Catalogo de Programas Formacion del Profesorado Otros Enlaces

GOBIERNO

NOVEDADES Suscribirse al boletin de Noticias .& DESTACADOS

Los centros ya utilizan esta plataforma para actuaciones como gestion de titulos, etc... y ya cuentan con los datos propios para el acceso.

También es accesible desde esta URL

https://aplicaciones.aragon.es/poled/init.action
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GOBIERNO PAulaPro - Programas y Proyectos Educativos

DE ARAGON versién 0.8.5

Bienvenido

A través de esta aplicacién podra acceder a las convocatorias, programas y proyectos Educativos del Departamento de Educacién, Cultura y Deporte del Gobierno de Aragén

B Ads

Convocatorias destinadas a centros educativos de la C.A. de
Aragon

Convocatorias destinadas a
ayuntamientos, entidades locales,
asociaciones u otras entidades

© Gobierno de Aragon. Todos los derechos reservados.

Convocatorias destinadas a personas
fisicas

Una vez seleccionado el icono de la imagen anterior nos dirigira a la siguiente pantalla de Gestion de usuarios:

=—ZIGOBIERNO PAulaPro - Programas y Proyectos Educativos
DE ARAGON version 0.8.5

La identificacion debe ser a través de la aplicacion de gestion de usuari@s

Ira
Gestion de Usuarios del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte  -i——————

© Gobierno de Aragon. Todos los derechos reservados.

Al seleccionar ese enlace nos mostrard la pantalla de USUARIO y CONTRASENA:
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== GOBIERNO DEPARTAMENTO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
=== DE ARAGON

Gestion de Usuarios del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte

dentificacion de Usuario

Usuario :
Contraseiia :

Conectar

éHas olvidado tu contraseiia?

© Gobierno de Aragon.

Versién 3.0.3 (06/06/2017[16:14:40])

Esta pantalla también es accesible directamente desde la direccién web:

https://aplicaciones.aragon.es/geb/

Insertamos nuestro codigo de centro y contrasefia y conectamos.
(Esta convocatoria se completa desde los respectivos centros no desde usuarios individuales.)

En la pantalla que aparece, posteriormente a validar el usuario, se muestran los Servicios activos para ese centro.
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== GOBIERNO DEPARTAMENTO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
== DE ARAGON

Conectado:

Aplicaciones

* Por lavor, verifigue gue la direccion de conreo de contacto &4 La correcta. Puede modificarla en La splicacion de “ Administracion General .

minacion -

- Losven Contacto - - Validez Contrasena -

Administracién General
Administraciin general de usuarios v aplcaciones

Gestion de Informes
Gestion de Informes del Gobierno de Aragdn

Gastion de Titulos (GTA)
Gestsn de Trulas (GTR)

PAULAPRO gt ENTRAR EN PAULAPRO.

Gestion de convocatorias de los programas educativos del Departaments de Eduzacian, ra v Deporte

© Gobierno de Aragdn.
Version 0.3 {15/06/2017] 10:48:06])

Elegiremos la aplicacion* P A UR @Q'P.
En la siguiente pantalla se nos mostrardn todas las convocatorias activas en esas fechas. Seleccionaremos la convocatoria de:

MASTER DE SECUNDARIA. INSCRIPCION CENTROS Y TUTORES DE PRACTICAS.
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Esta accidn nos llevara a la pantalla para la introduccién de datos.

FE=IGOBIERNG PAulaPro - Programas y Proyectos Educatives
DE ARAGOMN versién 0.8.5

e partcipacidn [Comoratories en placs de i

nerapesany |

Editar solicitud FPMA2017180003

i 12 DATOS DEL CENTRO. NO SE PUEDE EDITAR. ﬁ,w‘f:!
- ——

Tabisfane (Fax

omisrs y Asliden 22 COMPLETAR DATOS DEL DIRECTOR-A e
B e i it
Tituls

1 LOS CAMPOS SOMBREADOS EN GRIS NO SE COMPLETAN

2% il bl eertrs
Sobilard cetd e acibn ACPUA
Fetha de clauntoa

Futha de Comwjo wecokar
Dot e s

-1}
32 COMPLETAR DATOS DEL CENTRO SEGUN COMNYVOCATORIA.

T

: raTuS |
52 ANADIR AL PROFESORADO. o T e
T ——— Onran peraanes e partscipen (W) 0|
i AL Esc it

Afiadir _Wer/Ediar Borrar

e Ficharon Adnmson!
Rdiatir _Berrar

42 GRABAR SOLICITUD DE DATOS DEL CENTR O, sm——c

St Totca Lot farachion rass

Aqui seguiremos la secuencia de nimerds la imagen accediendo y completando Unicamente a los campos que no estan sombreados en ghstes de
empezar a introducir los datos de los docentes (punto 52) hay que grabar la solicitud (punto 49).

Una vez llegado al punto 52 entraremos en otra pantalla como la siguiente:
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EGOBlERNO PAulaPro - Programas y Proyectos Educativos
DE Al

RAGON version 0.9.17

Solicitudes P78 Convocatorias Actuaciones Planes Benefidarios

—

Anadir / Editar Responsable de Proyecto

Datos del Responsable
| Buscar |

Nombre y NIF
Apellidos

Correo Electrénico COMPLETAR DATOS DEL RESPONSABLE

Estatus v SELECCIONAR ESTATUS DE LA LISTA DESPLEGABLE
Perfil v | SELEECIONAR PERFIL "PROFESOR" DE LA LISRA DESPLEGABLE

Fecha de nacimiento.

Género v

Turno v | COMPLETAR DATOS DEL PROFESOR TUTOR SEGUN CONVOCATORIA

Especialidad segiin Anexo I1I, SECUNDARIA.

Especialidad segiin Anexo IV, DIPLOMA DE FP. v

OBSERVACIONES ANADIR INSTRUMENTO MUSICAL PARA CONSERVATORIO O IDIOMA DE LA ESPECIALIDAD Y HORAS QUE IMPARTE EN ESE IDIOMA.
GRABAR SOLICITUD » Grabar Volver

© Gobierno de Aragon. Todos los derechos reservados.

En el desplegable de “ESTATUS” es necesario incluir la funcidn que desarrollara el responsable teniendo en cuenta las diferentes figuras que comprende la
resolucioén para los responsables en los centros:
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Estatus v

COFO

MIEMBRO DE EQUIPO DIRECTIVO
ORIENTADOR

PROFESOR-TUTOR

En el desplegable de “PERFIL” se seleccionara la opcidon “DOCENTE” o “PROFESOR” segln aparezca.

Los campos de fecha de nacimientoy género son necesarios para registrar y vincular automaticamente al profesorado colaborador del Master en la
Universidad de Zaragoza.

En el desplegable “TURNO” seleccionaremos el turno en el que el profesor-tutor desarrolla la mayoria de su jornada lectiva.

Turno v

DIURMNO
VESPERTING

En los desplegables de los Anexos Il y IV, seleccionaremos Unicamente el que pertenezca a la especialidad que queremos tutorizar segun la convocatoria.

Especialidad segiin Anexo III, SECUNDARIA.

Especialidad segin Anexo IV, DIPLOMA DE v
FP.
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En el campo “OBSERVACIONES” se pueden afiadir los instrumentos musicalesen el caso de los docentes que pertenecen a ensefianzas de conservatorio.

También se deben de afiadir en este campo, en el caso de especialidades impartidas en otro idiomal idioma extranjero en que se imparte la especialidad
y el nimero de horas lectivas del docente que imparte en esa modalidad bilingle

Después de completar los datos requeridos y Grabar la solicitud volveremos a la pantalla anterior donde podremos seguir introduciendo mas responsables e
incluso editar los ya introducidos previamente.
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= PAulaPro - Programas y Proyectos Educativos
B versién 0.8.5

Covms il prorws sonal g parte

rentatorias en placs de i crapesn) |

Editar solicitud FFMAZ017 180006

g Datos del B e
e ==
hameh Cddega Pas
Lot abicdad Tebidame

g Datos da ba s tuse

Tituba
e i AU v

Fucha de claustrs I_'I Fecha de Com wjo excokar I_'I
p EDITAR UNA SOLICITUD ANTERIOR.
B o ascras y rasponsables del sclcitud
(LW eoWmne [ P |
ARADIR PROFESOR-TUTOR NUEVO. o TS Ve e
Dtron profenones gus parteipen () [ ras peraones gue partecien ([

v W& | ________________________@mws | ___ WrhllWes | __________________________________________ DLEsRBGeN |

A Voer [ Edfilar B

g Ficl o Adjunto
— eoMees ] DESCRTCIC

Adwde _Borrer

Grabar _ Vahoer

- e

Una vez terminada la introduccion de los datos del centro y de todos los profesores, el centro imprimira el pdf con los datos de la solicitud para comprobar

que se han almacenado correctamente. Este pdf se debera de enviar al correo practicumsecundaria@educa.aragon.es indicando en el asunto
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Al nscripci-n pre8ctdiec aSse cduen dva&rsita y Di pl oma de FP del centro

Cuando necesitemos cambiar los datos de un docente que ya hubiéramos introducido en la aplicacion, debemos de seleccionar el punto a la izquierda del NIF
del docente que queremos ver/editar.

Profesores y responsables del proyecto

20
T NOMBRE
. 11111111H (UIEG ZUBIETA, ) ROSA BEGOMS PROFESOR PROFESOR-TUTOR
= P ————
\ " | Profesores y responsables del proyecto h Afadir I Ver/Editar I Borrar

También se podra acceder a la solicitud del centro siempre que el periodo de la convocatoria esté abierto para modificar o afiadir datos.

GOBIERNO PAulaPro - Programas y Proyectos Educativos

DE ARAGON version 0.8.5

Conectado

Solicitudes [==EY% L RS T
Crea solicitud nueva | Recuperar solicitud grabada a RECUPERAR UMA SOLICITUD GRABADA COM ANTERICORIDAD.,

GOBIERNO PAulaPro - Programas y Proyectos Educativos
DE MON version 0.8.5
Crea solicitud nueva | Recuperar solicitud grabada |
EMN EL CASC DE QUE YA SE HUBIERA INTRCDUCIDC UNA SCLICITUD AQUI PODEMOS EDITARLA E IMPRIMIR SUS DATOS. Conectado:
Recuperar solicitudes grabadas previamente
|copico | DESCRIPCION | FECHA GRABACION [IMPRIMIR]

& Gobierno de Aragén. Todos los derechos reservados.
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Cada vez que entramos en la aplicacion y realizamos algin cambio, se guarda una nueva solicitud. Es decir, cuando queremos hacer un cambio a afadido en
los datos aparecen tantas solicitudes como sesiones hemos abierto para introducir datos. Rogamos que cada vez que se afadan datos en una nueva sesion se
recupere la Ultima solicitud grabada que es la que incorpora todos los ultimos cambios que se introdujeron en la Ultima sesion.

Cualquier cuestién, pueden ponerse en contacto con:

practicumsecundaria@educa.aragon.es
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